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Microsoft Project — Nivel 2 (SP)

Objetivos Didacticos

En este curso, los alumnos intercambiaran los datos del proyecto del plan con otras aplicaciones,
actualizar los planes de proyectos, creacion de informes visuales, y reutilizar la informacion del plan del
Proyecto

Requisitos/Audiencia

Este curso estda disefiado para usuarios basicos de Microsoft Project Nivel 1 que desean explotar las
opciones mas avanzadas de la aplicacion.

Duracién

1jornada/8 horas

Contenidos

1. Intercambio de datos con otras aplicaciones
1.1 Importar informacién del Proyecto
1.2 Exportar costes del Proyecto a Excel
1.3 Copiar una imagen de la informacién del Proyecto

2. Actualizar un plan de Proyecto
2.1 Progreso de tareas
2.2 Localizar demoras
2.3 Agrupar tareas
2.4 Replanificar tareas
2.5 Filtrar tareas
2.6 Establecer un Plan Provisional
2.7 Campos personalizados

3. Costes del Proyecto
3.1 Actualizar tablas de costes
3.2 Acumulacién de costos
3.3 Anexar documentos

4. Vistas e informes de un Proyecto
4.1 Crear un informe visual
4.2 Personalizar un informe
4.3 Crear una plantilla de informe
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5. Reutilizar la informacién de un Plan de Proyecto
5.1 Crear una plantilla de Plan de Proyecto
5.2 Crear una Vista personalizada
5.3 Compartir recursos
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